
OV of taxi Vliegtuig Auto nee ja nee

Locatie Binnenland Buitenland Binnenland Buitenland

Toelichting

Vervoerbewijs 
geldt als BTW-

factuur 
(wettelijke 

uitzondering)

Internationaal 
personen-
vervoer is 

belast met 0% 
BTW

Hanteer het 
afgesproken 

kilometertarief 
(€ 0,19 is 

gebruikelijk)

Laat kosten 
altijd splitsen 

tussen 
overnachting/

F&B!

In het buiten-
land betaalde 
BTW kan soms 
aan het eind 

van het jaar via 
de fiscus 
worden 

teruggevorderd

In het buiten-
land betaalde 
BTW kan soms 
aan het eind 

van het jaar via 
de fiscus 
worden 

teruggevorderd

BTW terug 
vorderen?

Vorder de BTW 
(6%) terug.

Vorder de BTW 
terug.

BTW kan niet 
regulier worden 
teruggevorderd

Vorder de BTW 
(21%) terug.

BTW kan niet 
regulier worden 
teruggevorderd

BTW kan niet 
worden 

teruggevorderd

BTW kan niet 
worden 

teruggevorder

BTW kan soms 
deels worden 

teruggevorderd

in- of 
exclusief op 
de factuur 

vermelden?

Vermeld het 
bonbedrag excl. 

BTW op je 
factuur

(= totaalbedrag 
: 106 * 100)

Vermeld het 
totaalbedrag 
op je factuur

Vermeld het 
aantal km * 

het tarief op je 
factuur

Vermeld het 
bonbedrag 

excl. BTW op 
je factuur

Vermeld het 
bonbedrag incl. 

BTW op je 
factuur

Vermeld het 
bonbedrag 

excl. BTW op 
je factuur

Vermeld het 
bonbedrag incl. 

BTW op je 
factuur

Vermeld het 
bonbedrag incl. 

BTW op je 
factuur

Vermeld het 
bonbedrag incl. 

BTW op je 
factuur

Neem 
vrijblijvend 

contact op voor 
advies!

BTW heffen
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Van welk vervoermiddel heb je gebruik gemaakt?

Hef het BTW percentage dat van toepassing is op de hoofdprestatie, doorgaans 21% zoals voor jouw dienstverlening

BTW terugvorderen en bedragen in- of exclusief doorbelasten aan je opdrachtgever?

Soort 
onkosten

Specificatie

Genuttigd in horeca-gelegenheid of 
verzorgd door cateraar op 

aangewezen locatie?
Waar vond het verblijf plaats?

ja

Betalingsbewijs mét BTW specificatie?

ParkeerkostenVerblijfkostenReiskosten
F&B

(food & beverage)


